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ACTA N°

FECHA: 19/08/2025

HORA: 16:30

LUGAR: Jardin Infantil Suefios del manana

TEMA: Protocolo para el suministro de medicamentos durante la prestacién del servicio
ASISTENTES: Talento humano

ORDEN DEL DiA:

Saludo
Explicacién del tema

Preguntas

il A

Firmas participantes

DESARROLLO:

Se retine al talento humano en donde da explicacioén del tema Protocolo para el suministro de
medicamentos durante la prestacién del servicio con el fin de dar a conocer el procedimiento
que se debe realizar cada vez que se requiera suministrar un medicamento en el jardin infantil
siguiendo las nommas vigentes de seguridad y a las que el Jardin considere necesarias
prevaleciendo el derecho de los nifios y nifias sobre los demas.

En este momento se explica el protocolo el cual esta de manera fisico en la AZ del componente.

Como primera medida, es necesario indagar con las madres, padres o cuidadores durante el
proceso de matricula por alguna condicion médica de las nifias o los nifios que requiera atencién
espedializada o administradon de medicamentos en el jardin infantil, porgue requieren
continuidad en el tratamiento.

Al identificarse casos que lo requieran, se debe solicitar a la familia el soporte médico que apruebe
la permanenda de la nifia o del nifo en el jardin infantil pablico, privado o casas de pensamiento
intercultural, asi como, las recomendadiones (recientes o actualizadas) a seguir emitidas por el
médico tratante, las cuales deben contener: datos completos del nifio o la nifia; nimero de
documento de identidad; diagnéstico médico; concepto de pertinendia para la asistencia en el
jardin infantil pablico, privado o casa de pensamiento intercultural; de ser el caso los sintomas
que anteceden la condicion médica, el manejo y momento en que debe ser trasladada la nifia o
el nifio a un centro de salud; firma y sello del médico.
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A su vez se requiere que la madre, padre o cuidador entregue por escrito a la persona responsable
del servicio, la autorizacion para el traslado de la nifia o el nino a un centro de salud cercano al
jardin infantil, donde pueda recibir la atencion cuando sea necesario, y el consentimiento
informado para el suministro de medicamentos al interior del jardin infantil por parte del talento
humano en el caso de requerirse, por indicacion médica en una situacion de urgencia.

En el momento en que se presente un episodio dentro del jardin infantil, derivado de la situacion
de salud de la nina o del nifio, el/la profesional en atencion a la primera infandia titular, informara
a la profesional en atencion a la primera infancia certificada(o) en primeros auxilios con énfasis
en primera infanda, quien administrara el medicamento teniendo en cuenta las recomendaciones
médicas, por lo cual se debe conocer previamente la situacion de salud.

De manera paralela, Ia profesional de atencion a la primera infancia titular del nivel de la nifa o

del nino debe informar a la responsable del servicio, quien hara la llamada a la linea Unica de .
emergencias 123 para notificar la situacion y confirmar la necesidad del traslado de la nifia o del

nino a un centro de atencion en salud.

Igualmente, la persona responsable del servicio contactara e informara a la familia sobre la
situacion y si la nifia o el nino requirieron ser trasladada/o a un centro de salud, con el fin de que
se dirijan al lugar para su debido acompanamiento.

La persona asignada por la responsable del servicio para efectuar el traslado debe acompanar a
la nifia o el nifio y a la familia hasta conocer el reporte médico y comentara a la responsable del
servicio la situadon, con el fin de gue ella sea quien realice el registro en el mecanismo de
novedades del jardin infantil para la posterior firma de Ia familia.

Orientaciones para el ingreso y administracion de medicamentos al interior de los

jardines infantiles puablicos, privados o casas de pensamiento intercultural.

Si bien la normatividad establece que la administracion de medicamentos limita su manejo y
entrega a los servicios farmacéuticos, el presente protocolo orienta sobre el manejo de los .
medicamentos en el interior de Jos jardines infantiles publicos, privados o casas de pensamiento

intercultural en los casos particulares en que se requiere, teniendo en cuenta las siguientes
indicaciones:

» Se considerard la administracén de medicamentos en las unidades operativas solo a los
participantes que requieren una continuidad en el tratamiento, por lo tanto, Unicamente
dosis estrictamente necesarias para mantener la estabilidad en la condicion de salud de los
participantes; es dedir, que para las dosis Gnicas o las dosis con frecuencia de administracion
cada 12 horas se debe convenir con el referente familiar que sean administradas en el hogar,
antes o después de Ia jornada de atencion.

» Los padres, madres o cuidadores seran quienes suministren los medicamentos dentro de la
unidad operativa. En los casos en los que esto no sea posible, la
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eicamenton e la maleta de las pertenencias do lon paicpantes, sin previa oubnean
yoregistio. Por o tanto, para evitar eston evenbon se comnieard o ol padie, indie o coldacdion
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o AL el medicamento, este debe ser registaco en el Formato Tngreso de medicamsios
COMNGO TOR P& 146y tealizar totulado con cila de enmascaiar esciblenda poimbies y
apellichas completos de la niia o el nRo a guien se le va a admiistiar el medicamento,

o Sl padie, madie o caldador es quien adiministia el medicamento, de igual Torma se
resalizan an bos registios de ingreso y administiacion en los formatos estableodos por la SDI1Y
y e el registio de novedades, y se solicotard gue retive o medicamento del Jardin infantil,

o Enel momento del ingreso del medicamento al Jardin infantil, es pecesanio venlioar gue el
miedicamento cuente con el tegisteo INVIMA, lote y Techa de vencimiento vigente; sl (o
cuenta con esta ntormacion NO poded ser recibido para la adiministiacion dentio de la unidad
operativa,

o No se permite e Ingreso de medicamentos (ue no se encuentien en s empague ofginal
(traspasados 0 dosilcados en olros envases O (e se encoenlien expuestos como tableas
0 caprulas sueltas).

o S debe solictar la fdrmula médica a los padies antes de adiinistiar los medicamentos,
verihicando 1o siguiente:

v Lugar y Techa de prescipon,

¢ la prescapadn debe ser emitida por un profesional en medicing, contenes ol
nombre del prestadorn de senvicios en salud, con letia legible y con las Indicaciones
Claras y precisas para su adiministiacion,

v Nombre de la mita o mifo y docomento de identidad,

v Vigencia de la orden médica,

v Nombie del medicamento,

v Via de administracidn indicada; oral, Gtica (oldos), oRdlmica (ojos) y Wpica (plel),

7 Dosis y frecuencia de adiministracion; seguir las indicaciones consignadas en In
fOrmula médica,

v L tempo establecido para o tratamiento (por ejemplo, una semana, On mes eld),

7 Nombre y fisma del médico tratante con s respectivo nimero de registio

profesional,
7 No podrd contener lachones o enmendaduras, siglas, daves, signos secretos,

abreviaturas o simbolos quimicos,
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» Informar inmediatamente a ka madre, padre o cuidador sobre algin evento adverso que
se presente en la mina o el nino posterior a la administracion del medicamento y registrar
el evento en &l formato de registro de novedades del jardin infantil pablico, privado o casa
de pensamiento intercultural.

Indicaciones para la correcta administracion de medicamentos al interior del jardin
infantil

» Nifio 0 mifa correspondiente: verificar en la formula médica el nombre, apellidos y
documento de identidad de la nifa o niiio a quien se va a administrar el medicamento.

» Medicamento correcto: verificar que el medicamento sea el prescrito por el médico
tratante. .\
» Dosis correcta: contar con cucharas 0 implementas medidores suministrados por la madre,
padre o cuidador y revisar la cantidad a administrar en cada dosis segun lo establecido
por &l meédico tratante en la formula médica.
» Explicar a la niha o el nifo el procedimiento, propordonar un ambiente privado y colocarlo
en pasicdon comoda.
» No se permite ingreso de jeringas, ya que en los jardines infantiles no se contempla el
manejo de residuos hospitalarios o similares.
» Hora correcta: cumplir con el horario de administracion de medicamentos establecido en
la formula médica.
» Via de administracion correcta: verificar la via antes de administrar el medicamento, puede
ser via oral, inhalada, oftdlmica, dtica o topica. La administracion de medicamentos
inyectables no debe ser realizada por el talento humano del jardin infantil publico, privado
0 casa de pensamiento intercultural.
No administrar medicamentos en lugares con poca luminosidad.
Realizar el registro en el Formato Administracion de medicamentos (FOR-PSS-145) y en el
Formato Registro de novedades (FOR-PSS-309).
» Observar durante media hora a la nina o el niio para detectar si se presento algun tipo de N
reaccion adversa. En caso de presentarse esta reaccion, se debe informar inmediatamente .
a la madre, padre o cuidador.
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Compromisos:
Compromisos Responsables Fecha de Ejecucion
.CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia
En constancia de lo anterior firman:
Nombres y Apellidos Cargo o Tipo de Dependencia Firma
vinculacion
MAYRA ALEXANDRA PROFESIONAL J SUEI_\!OS DEL
MALAGON RUBIO RESPONSABLE MANANA
DEL SERVICIO COMUNEROS
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L INA MARIA PPl RALTA ATENGION A MANANA
ORJUE LA PRIME RA COMUNEROS ,
INFANCIA () 1nCx @W’ “

PROFESIONAL DE

J1SUENOS DEL

[ LIANA MARCELA ATENCION A MANANA e
BELTRAN SERNA PRIMERA COMUNEROS (Lu(ﬁ 7
INFANCIA il «
PROFESIONAL DE J1 SUENOS DEL
GLORIA HEL ENA ATENCION A MANANA
MENDOZA PARRA PRIMERA COMUNEROS
INFANCIA Elona M.
PROFESIONAL DE J.1 SUENOS DEL
LAURA ISABEL ATENCION A MARANA
GARATEJO LOZANO PRIMERA COMUNEROS
INFANCIA M
PROFESIONAL DE JISUENOSDEL
ANDREA BARRERA ATENCION A MARNANA
VASQUEZ PRIMERA COMUNEROS
INFANCIA AHAYCO\ Burvercy
AUXILIAR DE J.| SUENOS DEL «
, ATENCION A MANANA
LINDA STER CHICA PRIMERA COMUNEROS
INFANCIA MOlU 57“\,0'7/
KAROLAI SMITH o |
- GENERALES COMUNEROS Kodlain Beltran
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HOLMAN RAINER AUXILIAR DE J.1 SUENOS DEL p
GENERALES COMUNEROS G
MARILYN LORENA MANIPULADOR DE J.) SUENOS DEL
U BELTEI ALIMENTOS MARIANA ‘ ( ‘ﬁ, U
COMUNEROS -cm(.qn AUl
KIMBERLYN MANIPULADORDE  J.I SUENOS DEL
JERYBARE ALIMENTOS MARNANA 0 A
AVENDANO PENA COMUNEROS ) :-( -
e :  AUXILIAR  JISUENOS DEL
M%;;i%”;gngo ADMINISTRATIVO MANANA
COMUNEROS S

Anexos:

Elabor6: Mayra Malagon Rubio.
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